
สัญญาเงินยืมเลขท่ี………………....................……………….วันท่ี….....................……เดือน…………..........……..พ.ศ……......…………..ส่วนท่ี 1

ช่ือผู้ยืม……..............……...........………………………………......……….จ านวนเงิน…………………………....…..….บาท           แบบ  8708

    วันท่ี…….....…เดือน............………….พ.ศ………….

เร่ือง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

เรียน  ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน

ตามค าส่ัง / บันทึก ท่ี….......……….……….....................………………….ลงวันท่ี........................................……ได้อนุมัติให้

ข้าพเจ้า……..............................................................................….ต าแหน่ง……….........................................................………….....……...........................
สังกัด วิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน...พร้อมด้วย……..............................…………………………………..........................................………….........................

……........................................................………………………………………………………………………………………………………………………………........................
…………………...................................................……………………………………………………………………………………....………………………………......................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ…........................................................................….........................................................................................................................

...................................................................................................................................................................................................................................................
             บ้านพัก          ส านักงาน          ประเทศไทย       ต้ังแต่วันท่ี …...…..เดือน….............พ.ศ…......…เวลา…............…น.

และกลับถึง           บ้านพัก           ส านักงาน            ประเทศไทย   วันท่ี ...……เดือน…..........พ.ศ….........เวลา..................น.

รวมเวลาไปราชการคร้ังน้ี…….................วัน…………………ช่ัวโมง
ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  ส าหรับ              ข้าพเจ้า                  คณะเดินทาง  ดังน้ี

ค่าเบ้ียเล้ียงเดินทางประเภท…………............……………………จ านวน………....……..วัน  รวม………...........................……………บาท
ค่าเช่าท่ีพักประเภท……................…………………..……………..จ านวน…………..……วัน   รวม……….................................……....บาท

ค่ายานพาหนะ…………....…....…...........................……………………………………………...……รวม……….……......................……….…บาท

ค่าใช้จ่ายอ่ืน………………………………………..……............................……………….......…รวม…………...…………......................…......บาท

   รวมเงินท้ังส้ิน……............................……..……………..บาท

จ านวนเงิน(ตัวอักษร).....................................................................................................

 รวมท้ังจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ                                             

         (……………….................………………………)

       ต าแหน่ง…………................…………………..

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ท่ีท าการ  วิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน

         ข้าพเจ้าขอรับรองว่า รายการท่ีกล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายท่ีส่งมาด้วย จ านวน...................ฉบับ

ลงช่ือ…...........…………………………ผู้รับเงิน



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว     อนุมัติให้จ่ายได้

เห็นสมควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้

ลงช่ือ………............................……………………………………………            ลงช่ือ….................................…………………………………………

                  (ว่าท่ี ร.อ.รามิน  แสงประดิษฐ์)
             รองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร
    วันท่ี………..เดือน…...............……………พ.ศ….........……….

ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน……………………………บาท
(…................................………………………………………)  ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

ลงช่ือ………….................………….ผู้รับเงิน
   (………….......……………………………..)

ต าแหน่ง…...............……………………………….

  วันท่ี………..เดือน…...............……………พ.ศ….........……….           วันท่ี………..เดือน…...............……………พ.ศ….........……….

จากเงินยืมตามสัญญาเลขท่ี…………………………………วันท่ี……………….เดือน….................……………..พ.ศ………………..

หมายเหตุ…………………………………………………………………………………………………………………………………..................................................................................

……….........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………............................

……….........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………...........................

……….........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………........................

……….........................................................…………………………………………………………………………………………………………………………………….........................

……….........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………..........................

……….........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………...........................

……….........................................................……………………………………………………………………………………………………………………………………..........................

ค าช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะ และจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเร่ิมต้นและส้ินสุดการ
               เดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวัน เวลาท่ีแตกต่างกันของบุคคลน้ันในช่องหมายเหตุ
           2.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับและวันเดือนปีท่ีรับเงิน  กรณีท่ีมีการยืมเงิน
               ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินยืม เลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยืมด้วย
           3.  กรณีย่ืนขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอเบิกมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงิน ท้ังน้ี  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลาย
               มือช่ือผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน  (ส่วนท่ี 2)

  วันท่ี………..เดือน…...............……………พ.ศ….........……….

                   ลงช่ือ………………………………………ผู้จ่ายเงิน
                 (นางสาวชนาธินาถ ริยาพันธ์)

                 ต าแหน่ง   หัวหน้างานการเงิน

                          (นางวรรณภา  พ่วงกุล)
      ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคสว่างแดนดิน



                                    แบบ 8708

ล ำดับ ช่ือ -สกุล ต ำแหน่ง รวมเงิน ลำยมือช่ือ วันเดือนปี หมำยเหตุ
ท่ี ค่ำเบ้ียเล้ียง ค่ำเช่ำท่ีพัก ค่ำพำหนะ ค่ำใช้จ่ำยอ่ืน ผู้รับเงิน ท่ีรับเงิน

 

ตำมสัญญำเงินยืมเลขท่ี….........................…………วันท่ี……….........…………....................

ค ำช้ีแจง  1.  ค่ำเบ้ียเล้ียงและค่ำเช่ำท่ีพักให้ระบุอัตรำวันและจ ำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมำยเหตุ

           2.  ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลำยมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีได้รับเงิน กรณีเป็นกำรรับจำกเงินยืม ให้ระบุวันท่ีท่ีได้รับเงินจำกเงินยืม   วันท่ี...................เดือน.......................พ.ศ...........

           3.  ผู้จ่ำยเงิน หมำยถึง ผู้ท่ีขอยืมเงินจำกทำงรำชกำร และจ่ำยเงินยืมน้ันให้แก่ผู้เดินทำงแต่ละคนเป็นผู้ลงลำยมือช่ือผู้จ่ำยเงิน

           จ ำนวนเงินรวมท้ังส้ิน (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………..................................

                            (…...........………………………………….)

                               ต ำแหน่ง…………………………………….....................

ค่ำใช้จ่ำย

หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

ประกอบใบเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำขกำรของ.......................................................................ลงวันท่ี..............เดือน................................พ.ศ......................................

รวมเงิน

                                ลงช่ือ …….......…………………………………..ผู้จ่ำยเงิน

             ช่ือส่วนรำชกำร  วิทยำลัยเทคนิคสว่ำงแดนดิน  จังหวัดสกลนคร


